




LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA QUE: 

Revisando el archivo de gestión documental se evidenció que la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE 
SALUD SUR E.S.E., identificada con el Nit No. 900.958.564-9, suscribió con el(la) señor(a) 
RINCON VILLAMIL NORVEY JOSE; identificado(a) con cédula de ciudadanía No, 1,023,862,483 el 
Contrato (s) de Prestación de Servicios con Persona Natural, pactando las siguientes 
condiciones y especificaciones:

CONTRATO 5760 de 2019
OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $9,041,209
FECHA DE INICIO 17-07-2019
FECHA DE TERMINACIÓN 31-01-2020
FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADANO APLICA
PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Atender humanizada, respetuosa y solidariamente a los usuarios internos y externos, Asignar citas de acuerdo a 
la oportunidad de las agendas, facturar consultas, apoyo diagnóstico, rehabilitación y procedimientos ambulatorios 
en cada una de las USS que conforman la subred integrada de servicios de salud sur, de acuerdo a la oferta de 
servicios y contratación de la institución, 2. Recaudar los copago para los usuarios Nivel II y III del régimen 
subsidiado y para los cotizantes y beneficiarios del régimen contributivo generando factura particular para estos 
casos, Crear de forma completa los pacientes que ingresan a la institución dejando registro en el sistema de 
información, realizar verificación de derechos en las bases de datos fosyga, dnp , comprobador de derechos y base 
de datos de capitación identificando pagador correspondiente de forma adecuada y oportuna, 3. Entrega de facturas 
a diario de las facturas generadas dentro de las 48 horas anteriores a esta entrega, la actividad se deberá 
realizar de lunes a viernes entre las 7 y 17 horas, anulación de facturas con reemplazo dentro de las siguientes 
24 horas a la anulación, 4.Verificar y realizar de cargos diarios de acuerdo a la autorización yo orden medica De 
Terapia respiratoria, farmacia, laboratorio clínico, radiología, terapia física, patología, nutrición, clínica de 
heridas, banco de sangre, procedimientos de gastro, urología, radiología intervencionista, cardiología etc., 
recaudo de dinero, elaboración de pagarés por concepto de generación de facturas y conceptos adicionales con 
entrega a tesorería. 5. Depuración de ingreso ambulatorios de ingresos apertura dos por el usuario de cada 
auxiliar administrativo y no tiene factura asociada, notificación realizada por el líder de facturación de cada 
USS, 6. Presentar aporte de parafiscales dentro de los días 20-25 de cada mes con soportes requeridos para 
presentar la cuenta de cobro entre el 1-10 del mes siguiente de acuerdo al cumplimiento de las actividades 
contractuales, En caso de retiro de las actividades asignadas deberá dejar al día el 100 por ciento de las 
actividades contratadas así como la entrega oficial del inventario y utensilios de trabajo entregados para el 
desempeño laboral, siendo esto pre-requisito para firma de paz y salvo institucional y pago correspondiente por el 
tiempo trabajo faltante por certificar, y las demás que sean asignadas por el líder del área.

De conformidad con lo pactado, no existió relación laboral entre el (la) contratista y la 
Subred Sur, dada la naturaleza del contrato de prestación de servicios de apoyo a la 
gestión,regulado por el estatuto General de Contratación de la Administración pública (Ley 
80/1993 Art.32) y reglado en el Manual de Contratación de la Subred Integrada de Servicios de 
Salud Sur E.S.E

Esta constancia se expide a solicitud del interesado(a), a los doce(12) días del mes de Octubre 
de 2022. 

Cordialmente,

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

CERTIFICACIÓN DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS CON PERSONA NATURAL

CO-OPS-FT-22 V1



La presente certificación se expide con firma mecánica autorizada mediante resolución de 
gerencia de la Subred Integrada de servicios de Salud Sur E.S.E. No. 502 del 23 de abril de 
2021
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA QUE: 

Revisando el archivo de gestión documental se evidenció que la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE 
SALUD SUR E.S.E., identificada con el Nit No. 900.958.564-9, suscribió con el(la) señor(a) 
RINCON VILLAMIL NORVEY JOSE; identificado(a) con cédula de ciudadanía No, 1,023,862,483 el 
Contrato (s) de Prestación de Servicios con Persona Natural, pactando las siguientes 
condiciones y especificaciones:

CONTRATO 3618 de 2020
OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $17,754,979
FECHA DE INICIO 01-02-2020
FECHA DE TERMINACIÓN 31-01-2021
FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADANO APLICA
PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Atender humanizada, respetuosa y solidariamente a los usuarios internos y externos,Asignar citas de acuerdo a 
la oportunidad de las agendas, facturar consultas, apoyo diagnóstico, rehabilitación y procedimientos ambulatorios 
en cada una de las USS que conforman la subred integrada de serivios de salud sur, de acuerdo a la oferta de 
servicios y contratación de la institución, 2. Recaudar los copago para los usuarios Nivel II y III del régimen 
subsidiado y para los cotizantes y beneficiarios del régimen contributivo generando factura particular para estos 
casos, Crear de forma completa los pacientes que ingresan a la institución dejando registro en el sistema de 
información, realizar verificación de derechos en las bases de datos (fosyga, dnp , comprobador de derechos y base 
de datos de capitación) identificando pagador correspondiente de forma adecuada y oportuna, 3. Entrega de facturas 
a diario de las facturas generadas dentro de las 48 horas anteriores a esta entrega, la actividad se deberá 
realizar de lunes a viernes entre las 7 y 17 horas, anulación de facturas con reemplazo dentro de las siguientes 
24 horas a la anulación, 4.Verificar y realizar de cargos diarios de acuerdo a la autorizacion y/o orden medica ( 
De Terapia respiratoria, farmacia, laboratorio clínico, radiología, terapia física, patología, nutrición, clínica 
de heridas, banco de sangre, procedimientos de gastro, urología, radiología intervencionista, cardiología etc.), 
ecaudo de dinero, elaboración de pagarés por concepto de generación de facturas y conceptos adicionales con 
entrega a tesorería. 5. Depuración de ingreso ambulatorios de ingresos aperturados por el usuario de cada auxiliar 
administrativo y no tiene factura asociada, notificación realizada por el líder de facturacion de cada USS, 6. 
Presentar aporte de parafiscales dentro de los días 20-25 de cada mes con soportes requeridos para presentar la 
cuenta de cobro entre el 1-10 del mes siguiente de acuerdo al cumplimiento de las actividades contractuales,En 
caso de retiro de las actividades asignadas deberá dejar al día el 100% de las actividades contratadas así como la 
entrega oficial del inventario y utensilios de trabajo entregados para el desempeño laboral, siendo esto pre-
requisito para firma de paz y salvo institucional y pago correspondiente por el tiempo trabajo faltante por 
certificar, y las demas que sean asignadas por el lider del area.

De conformidad con lo pactado, no existió relación laboral entre el (la) contratista y la 
Subred Sur, dada la naturaleza del contrato de prestación de servicios de apoyo a la 
gestión,regulado por el estatuto General de Contratación de la Administración pública (Ley 
80/1993 Art.32) y reglado en el Manual de Contratación de la Subred Integrada de Servicios de 
Salud Sur E.S.E

Esta constancia se expide a solicitud del interesado(a), a los doce(12) días del mes de Octubre 
de 2022. 

Cordialmente,

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E
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La presente certificación se expide con firma mecánica autorizada mediante resolución de 
gerencia de la Subred Integrada de servicios de Salud Sur E.S.E. No. 502 del 23 de abril de 
2021
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA QUE: 

Revisando el archivo de gestión documental se evidenció que la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE 
SALUD SUR E.S.E., identificada con el Nit No. 900.958.564-9, suscribió con el(la) señor(a) 
RINCON VILLAMIL NORVEY JOSE ; identificado(a) con cédula de ciudadanía No, 1,023,862,483 el 
Contrato (s) de Prestación de Servicios con Persona Natural, pactando las siguientes 
condiciones y especificaciones:

CONTRATO 3599 de 2021

OBJETO PRESTAR SERVICIOS COMO AUXILIAR DE APOYO A LA GESTIÓN 
ADMINISTRATIVO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $18,564,437
FECHA DE INICIO 01/02/2021
FECHA DE TERMINACIÓN 31/01/2022
FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA NO APLICA
PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO - FACTURADOR SERVICIOS AMBULATORIOS

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Atender humanizada, respetuosa y solidariamente a los usuarios internos y externos. 2. Asignar citas de acuerdo 
a la oportunidad de las agendas, facturar consultas, apoyo diagnóstico, rehabilitación y procedimientos 
ambulatorios en cada una de las USS que conforman la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur ESE, de acuerdo a 
la oferta de servicios y contratación de la institución. 3. Recaudar los copago para los usuarios Nivel II y III 
del régimen subsidiado y para los cotizantes y beneficiarios del régimen contributivo generando factura particular 
para estos casos, 4. Crear de forma completa los pacientes que ingresan a la institución dejando registro en el 
sistema de información, realizar verificación de derechos en las bases de datos (fosyga, dnp , comprobador de 
derechos y base de datos de capitación) identificando pagador correspondiente de forma adecuada y oportuna. 5. 
Realizar la entrega de facturas a diario de las facturas generadas dentro de las 48 horas anteriores a esta 
entrega, la actividad se deberá realizar de lunes a viernes entre las 7 y 17 horas, anulación de facturas con 
reemplazo dentro de las siguientes 24 horas a la anulación. 6.Verificar y realizar de cargos diarios de acuerdo a 
la autorización y/o orden médica (De Terapia respiratoria, farmacia, laboratorio clínico, radiología, terapia 
física, patología, nutrición, clínica de heridas, banco de sangre, procedimientos de gastro, urología, radiología 
intervencionista, cardiología etc.), recaudo de dinero, elaboración de pagarés por concepto de generación de 
facturas y conceptos adicionales con entrega a tesorería. 7. Realizar depuración de ingreso ambulatorios de 
ingresos aperturados por el usuario de cada auxiliar administrativo y no tiene factura asociada, notificación 
realizada por el líder de facturación de cada USS. 6. En caso de terminación del contrato, las actividades 
asignadas las deberá dejar al día en un 100%, así como la entrega del inventario y/o utensilios entregados por la 
Subred para el cumplimiento de las actividades contractuales, siendo esto pre-requisito para firma de paz y salvo 
institucional. 7. Las demás que sean asignadas por el supervisor del contrato.

De conformidad con lo pactado, no existió relación laboral entre el (la) contratista y la 
Subred Sur, dada la naturaleza del contrato de prestación de servicios de apoyo a la 
gestión,regulado por el estatuto General de Contratación de la Administración pública (Ley 
80/1993 Art.32) y reglado en el Manual de Contratación de la Subred Integrada de Servicios de 
Salud Sur E.S.E

Esta constancia se expide a solicitud del interesado(a), a los doce(12) días del mes de Octubre 
de 2022. 

Cordialmente,

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

CERTIFICACIÓN DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS CON PERSONA NATURAL
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La presente certificación se expide con firma mecánica autorizada mediante resolución de 
gerencia de la Subred Integrada de servicios de Salud Sur E.S.E. No. 502 del 23 de abril de 
2021
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA QUE: 

Revisando el archivo de gestión documental se evidenció que la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE 
SALUD SUR E.S.E., identificada con el Nit No. 900.958.564-9, suscribió con el(la) señor(a) 
RINCON VILLAMIL NORVEY JOSE ; identificado(a) con cédula de ciudadanía No, 1,023,862,483 el 
Contrato (s) de Prestación de Servicios con Persona Natural, pactando las siguientes 
condiciones y especificaciones:

CONTRATO 3295 de 2022

OBJETO PRESTAR SERVICIOS COMO AUXILIAR DE APOYO A LA GESTIÓN 
ADMINISTRATIVO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $8,598,720
FECHA DE INICIO 02/02/2022
FECHA DE TERMINACIÓN 31/07/2022
FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA 20/06/2022
PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - FACTURADOR ADMINISTRATIVAS

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Atender humanizada, respetuosa y solidariamente a los usuarios internos y externos, crear de forma completa los 
pacientes que ingresan a la institución dejando registro en el sistema de información DGH o en su defecto realizar 
actualización constante de toda la información relevante a la identificación y georreferenciación de estos , 
realizar verificación de derechos en las bases de datos (ADRES, DNP, Comprobador de Derechos y Bases de Datos de 
acuerdo a la modalidad de contratación) identificando el pagador correspondiente de forma adecuada y oportuna. 2 
Asignar citas de acuerdo a la oportunidad de las agendas, facturar consultas, apoyo diagnóstico, rehabilitación y 
procedimientos ambulatorios en cada una de las unidades que conforman la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur, de acuerdo a la oferta de servicios y contratación de la institución, recaudando los copagos para los 
usuarios que así lo ameriten, 4. Realizar cierre de caja de manera diario dando solución a las inconsistencias 
reportadas por dicha área, 5. Entrega de facturas a diario garantizando el soporte de las mismas, realizando la 
corrección de las facturas en un plazo no mayor a 24 horas posteriores a la devolución y/o anulación, al igual que 
la corrección de las inconsistencias reportadas para lo facturado a Capital Salud y FFDS 6. Verificar y solucionar 
los ingresos ambulatorios aperturados los cuales se encuentren en estado registrado o bloqueado y que por ende no 
tienen factura asociada 7. Presentar aporte de parafiscales dentro de los días 20-25 de cada mes con soportes 
requeridos para presentar la cuenta de cobro entre el 1-10 del mes siguiente de acuerdo al cumplimiento de las 
actividades contractuales, En caso de retiro de las actividades asignadas deberá dejar al día el 100% de las 
actividades contratadas así como la entrega oficial del inventario y utensilios de trabajo entregados para el 
desempeño laboral, siendo esto pre-requisito para firma de paz y salvo institucional y pago correspondiente por el 
tiempo trabajo faltante por certificar 8. Desarrollar las demás actividades que sean requeridas por el supervisor 
del contrato.

De conformidad con lo pactado, no existió relación laboral entre el (la) contratista y la 
Subred Sur, dada la naturaleza del contrato de prestación de servicios de apoyo a la 
gestión,regulado por el estatuto General de Contratación de la Administración pública (Ley 
80/1993 Art.32) y reglado en el Manual de Contratación de la Subred Integrada de Servicios de 
Salud Sur E.S.E

Esta constancia se expide a solicitud del interesado(a), a los doce(12) días del mes de Octubre 
de 2022. 

Cordialmente,

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

CERTIFICACIÓN DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS CON PERSONA NATURAL

CO-OPS-FT-22 V1

Si la información registrada presenta inconsistencias favor notificarlo al correo electrónico certificaciones.ops@subredsur.gov.co
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA QUE: 

Revisando el archivo de gestión documental se evidenció que la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE 
SALUD SUR E.S.E., identificada con el Nit No. 900.958.564-9, suscribió con el(la) señor(a) 
RINCON VILLAMIL NORVEY JOSE ; identificado(a) con cédula de ciudadanía No, 1,023,862,483 el 
Contrato (s) de Prestación de Servicios con Persona Natural, pactando las siguientes 
condiciones y especificaciones:

CONTRATO 6437 de 2022

OBJETO PRESTAR SERVICIOS COMO AUXILIAR DE APOYO A LA GESTIÓN 
ADMINISTRATIVO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $6,966,400
FECHA DE INICIO 22/06/2022
FECHA DE TERMINACIÓN 15/10/2022
FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA NO APLICA

PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - REVISOR DE CUENTAS DE 
FACTURACION

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Realizar registro en los aplicativos, archivos y demás medios dispuestos por la subred para el control de la 
facturación y registro de las novedades de las facturas. 2.Apoyar el proceso de soporte, armado de facturas y 
radicación de cuentas, garantizando el soporte y la completitud de la información para el proceso de radicación. 
3. Verificar la corrección oportuna por parte de los facturadores en cuanto a las inconsistencias que se 
evidencien en el proceso de facturación. 4. Realizar anulación de facturas en los casos en los cuales así se 
requiera para el proceso de corrección de facturas. 5.Verificar el cobro adecuado de servicios y generar los 
archivos planos necesarios para el cobro de la cuenta de Capital Salud y Fondo Financiero Distrital de Salud. 6. 
Apoyar el proceso de soporte, respuesta a glosas y refacturación de servicios en los casos en los cuales así lo 
requiera el área de cartera. 7. Mantenerse actualizado en cuanto a normatividad vigente que aplique al proceso de 
admisiones, autorizaciones, facturación, radicación y demás afines al proceso. 8.Garantizar los requisitos para la 
facturación de medicamentos de acuerdo a la resolución 3047. 9.Apoyar el proceso de egresos hospitalarios 
validando los soportes tanto administrativos, como asistenciales que permitan mejorar los tiempos de egreso de los 
usuarios y la correcta facturación de servicios. 10. En caso de terminación del contrato, las actividades 
asignadas las deberá dejar al día en un 100%, así como la entrega del inventario y/o utensilios entregados por la 
Subred para el cumplimiento de las actividades contractuales, siendo esto prerrequisito para firma de paz y salvo 
institucional. 7. Las demás que sean asignadas por el supervisor del contrato. 11. Realizar auditoría técnica a 
las cuentas generadas para la prestación de servicios de salud, dando cumplimiento a la normatividad vigente en 
cuanto a la facturación de servicios, cobro de copagos, soporte de facturas y demás relacionadas con el proceso de 
facturación, teniendo en cuenta las tarifas y servicios pactados en la matriz de contratación. 12.Validar que las 
cuentas que así lo requieran cuenten con la validación de derechos autorización y/o tramite pertinente para el 
proceso de cobro.

De conformidad con lo pactado, no existió relación laboral entre el (la) contratista y la 
Subred Sur, dada la naturaleza del contrato de prestación de servicios de apoyo a la 
gestión,regulado por el estatuto General de Contratación de la Administración pública (Ley 
80/1993 Art.32) y reglado en el Manual de Contratación de la Subred Integrada de Servicios de 
Salud Sur E.S.E

Esta constancia se expide a solicitud del interesado(a), a los doce(12) días del mes de Octubre 
de 2022. 

Cordialmente,

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

CERTIFICACIÓN DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS CON PERSONA NATURAL
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1  

Bogotá 22 de dic. de 25 

 

Señores: a quien interesa. 

 

Certifica 
 

Por medio de la presente manifiesto que desde el día 06 de febrero del 2023, 

hasta la fecha, he trabajado como contratista independiente, realizando las 

siguientes actividades 

Funciones: 

1.Validar los pagos a seguridad social 

2. Manejar el presupuesto y los plazos del proyecto 

3. Asegurar competencias de los equipos de trabajo a través de programas de 

entrenamiento y capacitación. 

4. Liderar estrategias con el fin de garantizar y dar cumplimiento a las 

especificaciones del contrato. 

5. Planificar y coordinar el cronograma de la construcción y realizar actas de 

entrega.  

 

 

Se expide a solicitud del interesado siendo los veintidós (22) días del mes De 

diciembre de Dos Mil veinticinco (2025). 

 

 Por la anterior agradezco su atención y colaboración para la misma.  

 

 

 

 

 

 

Atentamente,   

      

ING Norvey Jose Rincon Villamil. 

Contratista de obra civil y acabados 

nrinconvill@gmail.com 

Móvil   (+57) 3213455841 

 


